
Библиографическое описание документа 
 

Библиографический список помещают в конце работы после основного текста (при наличии 

приложений – после них). 

В качестве заглавия списка используют рубрику «Список использованных источников». 
Применяется несколько способов группировки материала в списке литературы. 

Алфавитный – наиболее простой и распространенный способ. Материал в списке располагается по 

алфавиту фамилий авторов или заглавий работ вначале на русском, затем на других языках. Работы одного 

автора помещают по алфавиту заглавий. 
Тематический – материал располагается по отдельным отраслям знаний, вопросам и темам. Работы 

общего характера выделяются в особый отдел. Внутри каждой рубрики применяется обычно алфавитное 

расположение записей. 
Хронологический – литература располагается в порядке хронологии годов издания. Описания 

произведений, опубликованных в одном году, располагают в алфавитном порядке. 
Независимо от структуры списка все библиографические записи рекомендуется нумеровать. 

Нумерацию дают сквозную для всего списка. Номер в списке ставят перед библиографической записью и 

отделяют точкой. Выбранный способ расположения литературы в списке должен быть выдержан от начала 

до конца. Нельзя смешивать разные способы группировки материала в списке. 

Порядок расположения литературы в списке. 

При оформлении списка литературы рекомендуется следующая последовательность расположения 

материала. 

Официальные документы: конституция, законодательные материалы, документы, исходящие от 

органов представительной, исполнительной и судебной власти. 

Документы, формирующие методологическую базу исследования (Труды корифеев науки). 

Документальные источники, составляющие базу исследования, источники фактографической 

информации, в том числе: статистические сборники, ежегодники и т.п. 

Перечень отечественной и зарубежной литературы по теме (книги, статьи, сообщения, тезисы 

докладов, нормативно-техническая документация). 

 

Примеры библиографической записи 
 

Книга одного автора 

 

Агабекян, И. П. Английский для менеджеров : учеб. пособие для вузов / И. П. Агабекян. – 14-е изд., 

стер. – Ростов н/Д : Феникс, 2015. – 414 с. : прил. – (Высшее образование). – Библиогр. – ISBN 978-5-222-

24500-2. – Текст : непосредственный. 
 

Бобриков, Ю. В. Технология конструкционных материалов на железнодорожном транспорте : учеб.-

метод. пособие к практ. занятиям и расчет.-граф. работе / Ю. В. Бобриков ; ФГБОУ ВО РГУПС. – Ростов н/Д 

: [б. и.], 2017. – 30 с. : ил., табл., прил. – Библиогр. : 4 назв. – Текст : электронный. 
 

Книга двух авторов 

 

Алексаньян, И. М. Основы технологии производства машин : учеб. пособие / И. М. Алексаньян, И. 

А. Нахимович ; ФГБОУ ВО РГУПС. – Ростов н/Д : [б. и.], 2016. – 89 с. : табл., прил. – Библиогр. : 6 назв. – 

ISBN 978-5-88814-575-3. – Текст : непосредственный. 

 

Хлебникова, М. В. Развитие академического и профессионального взаимодействия по иностранному 

языку в сфере эксплуатации железных дорог : учеб.-метод. пособие по англ. яз. / М. В. Хлебникова, В. А. 

Ражина ; ФГБОУ ВО РГУПС. – Ростов н/Д : [б. и.], 2019. – 57 с. – Библиогр. – Текст : электронный. 
 

Книга трех авторов 

 

Бондаренко, В. А. Снижение шума тяжелых мостовых кранов путем улучшения виброакустических 

характеристик редукторов : монография / В. А. Бондаренко, С. А. Раздорский, А. Ч. Эркенов ; ред. А. А. 

Короткий ; ФГБОУ ВПО РГУПС. – Ростов н/Д : [б. и.], 2015. – 177 с. : ил., табл. – Библиогр. : 99 назв. – 

ISBN 978-5-906425-10-2. – Текст : непосредственный. 

 

Данилова, Л. В. Теория вероятностей. Типовые расчеты : учебно-методическое пособие / Л. В. 

Данилова, Н. В. Данилова, Е. В. Пиневич ; ФГБОУ ВО РГУПС. – Ростов н/Д : [б. и.], 2017. – 36 с. – 

Библиогр. – Текст : электронный. 
Книга четырех и более авторов 



 

История России : учебник / А.С. Орлов, В.А. Георгиев, Н.Г. Георгиева, Т.А. Сивохина. – 2-е изд., 

перераб. и доп. – М. : Проспект, 2011. – 680 с. : прил., ил., портр. – ISBN 978-5-392-01926-7. – Текст : 

непосредственный. 

 

Высшая математика в упражнениях и задачах : учеб. пособие для вузов / П. Е. Данко, А. Г. Попов, Т. 

Я. Кожевникова [и др.]. – 7-е изд., испр. – М. : АСТ, 2014. – 815 с. : табл., прил. – ISBN 978-5-17-083948-3. – 

Текст : непосредственный. 

 

Пожарная безопасность : учеб. пособие / А. А. Феденко, С. В. Ситник, В. Н. Наконечный [и др.] ; 

ФГБОУ ВПО РГУПС. – Ростов н/Д : [б. и.], 2015. – 219 с. : ил., прил., табл. – Библиогр.: 33 назв. – Текст : 

электронный. 
 

Материалы конференций, сборники научных трудов 
 

Аналитическая химия редких элементов : сб. науч. тр. / АН СССР. Ин-т геохимии и аналитической 

химии им. В. И. Вернадского. науч. совет по аналит. химии ; отв. ред. А. Н. Ермаков. – М. : Наука, 1988. – 

245 с. – Текст : непосредственный. 
 

Пиразолоны в аналитической химии : тез. докл. конф., Пермь, 24-27 июня 1980 г. – Пермь : ПГУ, 

1980. – 118 с. – Текст : непосредственный. 

 

Патентные документы 
 

Патент 

 

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее 

устройство / В. И. Чугуева ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. – № 

2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. : ил. – Текст : непосредственный. 

 

Пат. 4194039 США, МКИ 3 В 32 В 7/2, В 32 В 27/08. Мulti laуеr polyolеfin shrink film / W. В. Muelier. 

– № 896963 ; заявл. 17.04.78 ; опубл.18.03.80, Бюл. № 9. – 3 с. – Текст : непосредственный. 
 

Заявка 

 

Заявка 54-161681 Япония, МКИ 2 В 29 D 23/18. Способ изготовления гибких трубок / Йосиаки 

Инаба. – № 53-69874 ; заявл. 12.06.78 ; опубл. 21.12.79, Бюл. № 34. – 4 с. – Текст : непосредственный. 
 

Авторское свидетельство 

 

А. с. 1007970 СССР, МКИ 4 В 03 С 7/12, А 22 С 17/04. Устройство для разделения 

многокомпонентного сырья / Б. С. Бабакин, Э. И. Каухчешвили, А. И. Ангелов (СССР). – № 3599260/28-13 ; 

заявл. 2.06.85 ; опубл. 30.10.85, Бюл. № 28. – 2 с. – Текст : непосредственный. 

 

Неопубликованные документы 
 

Диссертация 

 

Кравченко Д. Б. Экономико-экологическое управление системой утилизации твердых бытовых 

отходов : дис. … канд. экон. наук : 08.00.05 ; защищена 12.02.02 ; утв. 24.06.02 / Кравченко Дмитрий 

Борисович. – СПб., 2002. – 154 с. – Текст : непосредственный. 
 

Автореферат диссертации 

 

Кравченко Д. Б. Экономико-экологическое управление системой утилизации твердых бытовых 

отходов : автореф. дис. … канд. экон. наук : 08.00.05 ; защищена 12.02.02 ; утв. 24.06.02 / Кравченко 

Дмитрий Борисович ; СПбГПУ. – СПб. : Изд-во СПбГПУ, 2002. – 15 с. – Текст : непосредственный. 

 

 

 

 

Многотомные издания 



 

Документ в целом 

 

Савельев И. В. Курс общей физики : учеб. пособие для втузов : в 5 кн. / И. В. Савельев. – М. : 

Астраль : АСТ, 2001-2002. – Кн. 1-5. – Текст : непосредственный. 

 

Проблемы и перспективы экономической интеграции регионов и государств : материалы Всерос. 

науч.-практ. конф., Белгород, 10-11 апр.2006 г. : в 2 т. – Белгород : БелГУ, 2006. – В надзад. : Федер. 

Агентство по образованию, Белгор. гос. ун-т. – Библиогр. в конце докл. – Текст : непосредственный. 

Т. 1. – 227 с. : ил. 

Т. 2. – 305 с. : ил. 

 

Отдельный том 

 

Савельев И. В. Курс общей физики. В 5 кн. Кн.2 : Электричество и магнетизм : учеб. пособие для 

втузов / И. В. Савельев. – М. : Астрель : АСТ, 2001. – 336 с. – Текст : непосредственный. 
 

Транспорт-2011 : труды Всерос. науч.-практ. конф. : в 3 ч., Ч. 1. Естественные и технические науки / 

М-во транспорта РФ, РГУПС. – Ростов н/Д, 2011. – 401 с. : ил., табл. – Библиогр. – Текст : 

непосредственный. 

 

Транспорт-2011 : труды Всерос. науч.-практ. конф. : в 3 ч., Ч. 2. Технические науки / М-во 

транспорта РФ, РГУПС. – Ростов н/Д, 2011. – 450 с. : ил., табл. – Библиогр. – Текст : непосредственный. 

 

Транспорт-2011 : труды Всерос. науч.-практ. конф. : в 3 ч., Ч. 3. Экономические, юридические и 

гуманитарные науки / М-во транспорта РФ, РГУПС. – Ростов н/Д, 2011. – 344 с. : табл. – Библиогр. – Текст : 

непосредственный. 

 

Составные части документов 
 

Статья из газеты 

 

Хархардин А. Н. Наука для ученого – главное дело жизни / А. Н. Хархардин. – Текст : 

непосредственный // Технолог. – 2006. – 8 февр. (№ 2). – С. 9. 
 

Статья из журнала 

 

Артамонов А. В. Оптимизация физико-химических свойств цементов, получаемых в центробежно-

ударной мельнице / А. В. Артамонов. – Текст : непосредственный // Строит. материалы. – 2008. – № 11. – С. 

70-71. 
 

Кувшинова Е. В. Квантовое рождение вращающейся Вселенной / Е. В. Кувшинова, В. Ф. Панов. – 

Текст : непосредственный // Изв. вузов. Физика. – 2003. – № 10. – С. 40-47. 
 

Гутнер Г. Б. Личность и коммуникативная рациональность / Г. Б. Гутнер. – Текст : 

непосредственный // Личность. Культура. Общество. – 2008. – Т. 10, вып. 3/4. – С. 226-232. 
 

Боголюбов А. Н. О вещественных резонансах в волноводе с неоднородным заполнением / А. Н. 

Боголюбов, А. Л. Долгов, М. Д. Мылых. – Текст : непосредственный // Вестн. Моск. ун-та. Сер. 3, Физика. – 

2002. – № 5. – С. 23-25. 
 

Повозкова Е. А. Информационная система электронного обучения, консультирования и контроля 

знаний «Кодекс» / Е. А. Повозкова, А. Ф. Никифоров, М. Л. Смирнов. – Текст : непосредственный // НТИ. 

Сер. 1, Организация и методика информационной работы. – 2003. – № 3. – С. 25-32. 
 

Статья из книги 

 

Глазырин, Б. Э. Автоматизация выполнения отдельных операций в Word 2000 / Б. Э. Глазырин. – 

Текст : непосредственный // Office 2000 : 5 кн. В 1 кн. : самоучитель / Э. М. Берлинер, И. Б. Глазырина, Б. Э. 

Глазырин. – 2-е изд., перераб. – М., 2002. – Гл. 14. – С. 281-298. 
Двинянинова, Г. С. Комплимент : Коммуникативный статус или стратегия в дискурсе / Г. С. 

Двинянинова. – Текст : непосредственный // Социальная власть языка : сб. науч. тр. / Воронеж. межрегион. 

http://ntb.bstu.ru/resources/science_help/files/Lib_op/Stat_2.html


ин-т обществ. наук, Воронеж. гос. ун-т, Фак. романо-герман. истории. – Воронеж, 2001. – С. 101-106. – 

Библиогр. : С. 105-106. 
 

Статья из сериального издания 

 

Михайлов, С. А Езда по-европейски : система платных дорог в России находится в начал. стадии 

развития / Сергей Михайлов. – Текст : непосредственный // Независимая газ. – 2002. – 17 июня. 
 

Серебрякова, М. И. Дионисий не отпускает : [о фресках Ферапонтова монастыря, Вологод. обл.] : 

беседа с директором музея Мариной Серебряковой / записал Юрий Медведев. – Текст : непосредственный // 

Век. – 2002. – 14–20 июня (№ 18). – С. 9. 
 

Казаков, Н. А. Запоздалое признание : повесть / Николай Казаков ; рисунки Е. Спиридонова. – Текст 

: непосредственный // На боевом посту. – 2000. – № 9. – С. 64-76 ; № 10. – С. 58-71. – ISSN 0869-6403. 
 

Раздел, глава 

 

Малый, А. И. Введение в законодательство Европейского сообщества / Ал. Малый. – Текст : 

непосредственный // Институты Европейского союза : учеб. пособие / Ал. Малый, Дж. Кемпбелл, М. 

О’Нейл. – Архангельск, 2002. – Разд. 1. – С. 7-26. 
 

Электронные ресурсы 
 

Электронные документы на физическом носителе 

 

Защита населения от чрезвычайных ситуаций : научное издание. фильм 2 / Ин-т риска и 

безопасности. – М. : [б. и.], 2005. – 1 эл. опт. диск (CD-DV) : цв., зв. (36 мин.) + 1 бр. – (Серия фильмов по 

гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности, безопасности на воде и 

водных объектах). – Систем. требования: MPEG4. – 437.00 р. – Приложение: Защита населения от 

чрезвычайных ситуаций. – Изображение (движущееся) : видео. 
 

Мамона, В. Я. Конструкция колесных пар и букс пассажирских вагонов : обучающе-

контролирующая мультимед. компьютер. программа / В.Я. Мамона, И.В. Аникин, И.В. Филимонов ; 

Учебно-метод. центр МПС России. – [Б. м. : б. и.], 2003. – 1 CD-ROM : зв. – Систем. требования: IBM PC 

совместимый компьютер аналогичный Intel Pentium II и выше с операционной системой Microsoft Windows 

95/98/2000. Необходимое пространство на жестком диске – 350 Мб. Оперативная память – от 32 Мб. – Текст 

: непосредственный + Текст : электронный. 

 

Электронные документы онлайн 

 

Лапичкова, В.П. Стандартизация библиотечных процессов. Опыт Национальной библиотеки 

Республики Карелии. – Тектс : электронный // Library.ru: информ.-справочный портал. – М., 2005–2007. 

Режим доступа: http://www.library.ru/1/kb/articles/article.php?a_uid=225 (дата обращения: 24.12.2013). 
 

Общие ресурсы по лингвистике и филологии: сайт Игоря Гаршина. – Текст : электронный. – 2012. 

Дата обновления: 05.10.2013. Режим доступа: http://katori.pochta.ru/linguistics/portals.html (дата обращения: 

05.10.2013). 
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